
 診療⾏為の⼊⼒⽅法（ORCA操作） 
 ☆【診療⾏為】の基本的な⼊⼒⽅法です。 

 より詳しい操作⽅法については  ⽇医標準レセプトソフト外来版マニュアル 
 をご覧ください。 

 ①受付⼀覧にて該当患者を選択し【診療⾏為】をクリックします。 

  ⼜は「21 診療⾏為」を選択後、左上に患者番号や⽒名を⼊れて 
  【Enter】を押します。 
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https://manual.orca.med.or.jp/


 ②初診料や再診料の⾃動算定機能を使⽤している場合、 
  ⾃動算定項⽬が表⽰されます。 

 ③数字の⼊っていない⼊⼒コード欄にカーソルを合わせ、 
  診療⾏為コードや名称をいれて検索を⾏います。 
 ※コードの検索に関しては  コチラ  をご参照ください。 

 ④名称にマスタが表⽰されたら、必要に応じて数量等を⼊⼒します。 
  例︓アレグラ錠 １⽇１回／１０⽇分 
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https://docs.google.com/document/d/1K8HtLMcs-Gfvh84RNBEQUIxgDUEr2xg1j9YyR3zC004/edit


      

 ◎その他基本操作 

 ＜内容を消去する場合＞ 
 ・⾏単位の場合︓⾏削除を⾏う⼊⼒コード列を消去する  
  ⼜は、⼊⼒コード列 の先頭にスペースを挿⼊して【Enter】を押します。 

  ・コード列を消去する 

 ⼜は 
  ・⼊⼒コード列 の先頭にスペースを挿⼊する 
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  内容が消去されます。 

 ・剤単位の場合︓削除したい剤の⼊⼒コード列の先頭 ⼜は 最後に 
  「－（マイナス）」を挿⼊ して【Enter】を押します。 
   剤削除は該当する剤のどの⾏に「－」を挿⼊しても、 
  剤単位で削除ができます。 

  マイナス（ー）を挿⼊します。 

  剤の内容すべてが消去されます。 
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 ・診療⾏為の内容すべて削除する場合︓【クリア】をクリックします。 

 ＜⾏を挿⼊する場合＞ 
 挿⼊したい⾏の1つ下の⾏の先頭 ⼜は ⾏の最後に「＋（プラス）」を⼊⼒ 
 して【Enter】を押します。 
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