
会計後のコメント追加方法※金額変更なし

☆データチェックなどで会計後にコメントの追加が必要となった場合、
下記の処理を行います。

※請求額の変更はない場合

①ORCAの業務ボタン［21.診療行為］を押します。

-1-
CLIUSサポートセンター



②該当患者を検索します。（氏名、患者番号どちらでも検索可能）

③右上の［DO検索］をクリックします。
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④左下の［クリア］ボタン(1)を押すと確認メッセージが表示されるので［OK］(2)をクリックします。
診療の内容が空になったことを確認して［登録］(3)を押します。

⑤診療内容の確認画面に変わります。［登録］を押します。
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⑥会計登録画面に移行されます。

青字で記載されている合計請求額を必ずメモしてください。

⑦［登録］を押すと確認メッセージが表示されるので［OK］をクリックすると診療データが削除され
ます。
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⑧CLIUSで対象の患者ページを開きます。
　修正したいカルテを選択し(1)、編集ボタンを押して(2)カルテを編集モードにします(3)。

⑨カルテを修正して内容の追加を行って下さい。

　例：コメント「検査開始時刻（時間外緊急院内検査加算）を追加
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※コメントの検索方法

<1>コメントを追加したい診療内容の▼をクリックし、
「コメントを記入する」を選択します

<2>コメント検索欄にて検索したいコメントを入力し、ENTERキーをおします
<3>時刻や日付の入力があるコメントに関してはハイフンで区切って入力します

⑩カルテを保存し、ORCA送信をクリックしてください。
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【診察日での処理を行いたい場合】
ここからの作業は本日の日付での作業になります。

ORCAの履歴上、診療日の会計処理が本日の日付で行ったことになります。
診療日での処理を行いたい場合は環境設定にて日付を診療日に変更してください。

こちらの作業が不要の場合は⑪からの作業をおこなってください。

　-環境設定にてORCAの日付を過去にする方法-
　＊＊ご注意ください＊＊

　必ず診療がすべて終了したあと、すべてのORCAのを終了させてください。
　作業を行う端末一台だけORCAを立ち上げてください。
　

　<1>ORCA業務メニューを開き、【環境設定】をクリックします
　<2>変更したい日付をクリックし、【登録】をクリックします
　<3>[21 診療行為]を開き、左上の日付が変更した日付になっていることを確認します
　<4>作業が終了した場合は<1>から操作をして、日付を本日にもどしてください
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⑪ORCAの業務ボタン［21.診療行為］を押します。

⑫該当患者を検索します。（氏名、患者番号どちらでも検索可能）
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⑬【中途表示】をクリックします。

⑭CLIUSから送信した診療日を選択し、［確定］をクリックします。
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⑮診療行為入力欄にカルテ情報が反映されます。 CLIUSで表示されるカルテの内容とORCAの
内容を確認してください。問題なければ「登録」をクリックします。

⑯画面が下図のように切り替わるので内容を確認し、登録をクリックします。
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⑰請求確認画面が表示されます。

⑥でメモした金額と同じであることを確認して、登録を押します。
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