
 予約票や予約⼀覧表を印刷したい 

 ☆予約票︓予約毎の予約票を印刷できます 
  予約⼀覧表（患者毎）︓患者様毎の全予約が⼀覧で印刷できます 
  予約⼀覧表（１⽇毎）︓該当⽇の（Ｗｅｂ予約含む）全予約が⼀覧で印刷できます 

 〈予約票・予約⼀覧表（患者毎）の出⼒⽅法〉 
  ①該当患者のカルテ画⾯を開き、左下にある【予約】をクリックします。 

  ②上部に取得している予約の⼀覧が表⽰されます。 
   ※⼀覧と予約追加の間をマウスでドラッグすると、表⽰幅を変更できま 
   す。 
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  ③⼀覧の右側にある⾚枠内のアイコンをクリックすると予約票の印刷がで 
   きます。 
   「患者への連絡事項」を⼊⼒している場合「memo」欄に表⽰されます。 

   ・  アイコンを押すと、ダウンロード（Excel形式）ができます。 
    こちらのフォーマットはカスタマイズ可能です。 
    カスタマイズ⽅法は  こちら  をご覧ください。 
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https://clius.zendesk.com/hc/ja/articles/15617243191449


   ・  アイコンを押すと印刷画⾯が開きます。 
   【レイアウト】で帳票の縦横が指定できます。（横が推奨です。） 
   【印刷】をクリックすると予約票が出⼒されます。 
     ※こちらのフォーマットはカスタマイズは不可となります。 
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   また、予約追加の右上に表⽰されている【予約⼀覧表】のアイコンを 
   押すと該当患者の次回以降の予約⼀覧表が印刷できます。 
   「患者への連絡事項」に⼊⼒している場合「備考」欄に表⽰されます。 

    
 ・  アイコンを押すと、ダウンロード（Excel形式）ができます。 
  こちらのフォーマットはカスタマイズ可能です。 
  カスタマイズ⽅法は  こちら  をご覧ください。 
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 ・  アイコンを押すと、印刷画⾯が開きます。 
  予約票と同様に【レイアウト】で帳票の縦横が指定できます。 
  【印刷】をクリックすると予約票が出⼒されます。 
    ※こちらのフォーマットはカスタマイズは不可となります。 

 〈予約⼀覧表（１⽇毎）の出⼒⽅法〉 
  ①予約⼀覧画⾯を開き、⼀覧を印刷したい⽇付を選択します。また、 
   カテゴリやメニューを絞って印刷したい場合は、印刷したい項⽬を 
   選択します。 
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  ②右上の【ダウンロード】をクリックします。 

  ③Excelファイルがダウンロードされます。 
     こちらのフォーマットはカスタマイズ可能です。 
   カスタマイズ⽅法は  こちら  をご覧ください。 
   《予約カテゴリ・メニュー︓すべて を選択した場合》 

     《  予約種別︓診察・メニュー︓通常 を選択した場合》 
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